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หน่วยงาน






โทรศัพท์
ที่







วันที่
เรื่อง
ขอรหัสครุภัณฑ์โครงการวิจัย
(1.) เรียน
หัวหน้าส่วนพัสดุ (ผ่านผู้อำนวยการสถาบันวิจัยและพัฒนา)
ตามที่มหาวิทยาลัยได้จัดสรรงบประมาณสนับสนุน โครงการวิจัยเรื่อง...................................................
.................................................................................................................. ประจำปีงบประมาณ พ.ศ............................. ให้ดำเนินการจัดซื้อครุภัณฑ์ (ตามเอกสารแนบ) รวมเป็นจำนวนเงินทั้งสิ้น.................................บาท(..................................................................................................) ในการนี้ ใคร่ขอความร่วมมือจากสถาบันวิจัยและพัฒนา ดำเนินการประสานงานในการขอรหัสครุภัณฑ์ เพื่อจัดทำทะเบียนครุภัณฑ์ของมหาวิทยาลัยต่อไป 

จึงเรียนมาเพื่อโปรดดำเนินการต่อไป
(............................................................................)

(............................................................................)
                 หัวหน้าโครงการวิจัย





หัวหน้าสถานวิจัย

     ……..…./………./………….



     …………../…………/…………..
	  (2.) เรียน ผู้อำนวยการสถาบันวิจัยและพัฒนา (ผ่าน หน.สนง.สบวพ.)
         ตรวจสอบเอกสารแล้ว ถูกต้อง
         อื่นๆ.....................................................................................
........................................................................................................
…………………………….……………………

(นางจุไรรัตน์ พุ่มโพธิสุวรรณ)

เจ้าหน้าที่บริหารงานทั่วไป
………../…………/……………….
…………………………………………………..

(……………………………………………………………..)
หัวหน้าสำนักงานผู้อำนวยการสถาบันวิจัยและพัฒนา
	 (3.)   เรียน  หัวหน้าส่วนพัสดุ
           เพื่อโปรดดำเนินการในการออกรหัสครุภัณฑ์ดังกล่าวต่อไป
……………………………………..…………..……………

(………………………………………………………….)

ผู้อำนวยการสถาบันวิจัยและพัฒนา
………../………………./………….
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บันทึกข้อความ


มหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี





รหัสโครงการ
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