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คำชี้แจงประกอบแบบ สบวพ-ป-05

แนวปฏิบัติในการขอยกเลิกโครงการวิจัยที่ได้รับเงินสนับสนุนจากงบประมาณประจำปี
ของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี

เมื่อผู้วิจัยได้รับอนุมัติเงินสนับสนุนการวิจัยจากงบประมาณประจำปีของมหาวิทยาลัย  และได้ทำการเบิกจ่ายเงินเพื่อทำการวิจัยไปจำนวนหนึ่งแล้ว  ต่อมาผู้วิจัยได้ขอยกเลิกโครงการ  ผู้วิจัยจะต้องดำเนินการขอยกเลิกโครงการวิจัย   ดังต่อไปนี้

1. กรอกแบบฟอร์มการขอยกเลิกโครงการวิจัย (แบบ สบวพ.-ป-05) พร้อมเอกสารคำชี้แจงเพื่อประกอบการพิจารณาของคณะกรรมการ คือ


1.1 สาเหตุหรืออุปสรรคที่ทำให้ผู้วิจัยไม่สามารถดำเนินการวิจัยต่อไปได้
1.2 รายงานผลการวิจัยที่ได้ทำมาทั้งหมดก่อนขอยกเลิกโครงการ พร้อมระบุว่าคิดเป็นร้อยละเท่าใดของผลการวิจัยตลอดโครงการ โดยจัดทำรายงานครบทุกหัวข้อสำคัญตามแบบรายงานการวิจัยฉบับสมบูรณ์
1.3  ใบเสร็จ หรือเอกสารหลักฐานการใช้จ่ายเงินทั้งหมดที่ได้เบิกจ่ายไปแล้ว

2. ยื่นแบบฟอร์มและเอกสารคำชี้แจงตามข้อ 1  ต่อสถานวิจัยประจำสำนักวิชาที่ผู้วิจัยสังกัด เพื่อพิจารณาในชั้นต้น  หากสถานวิจัยพิจารณาแล้วเห็นว่ามีเหตุผลเพียงพอจึงนำเสนอสถาบันวิจัยและพัฒนาเพื่อพิจารณาต่อไป

3. คณะทำงานพิจารณากลั่นกรองและจัดสรรงบประมาณโครงการวิจัยของสถาบันวิจัยและพัฒนาเป็นผู้พิจารณาว่าเห็นสมควรให้ยกเลิกหรือไม่  หากพิจารณาว่าเห็นสมควรให้ยกเลิกโครงการวิจัยได้ก็ให้นำเสนอมหาวิทยาลัยเพื่อการตัดสินใจต่อไป

4. ในกรณีที่มหาวิทยาลัยพิจารณาอนุมัติให้ยกเลิกโครงการวิจัยได้  ผู้วิจัยจะต้องส่งคืนเงินที่เหลือทั้งหมดพร้อมหลักฐานการใช้จ่ายแก่มหาวิทยาลัย  รวมทั้งต้องส่งคืนวัสดุที่เหลือและครุภัณฑ์ที่ได้มาโดยใช้เงินของโครงการวิจัยที่ขอยกเลิกนี้ด้วย

5. หากคณะทำงานตามข้อ 3  พิจารณาเห็นว่าการขอยกเลิกโครงการวิจัยขาดเหตุผลอันควร ก็ให้ผู้วิจัยชำระเงินคืนทั้งหมดพร้อมดอกเบี้ย  แล้วแจ้งให้สถาบันวิจัยและพัฒนาดำเนินการต่อไป 

ในกรณีที่ผู้วิจัยได้รับอนุมัติโครงการวิจัยแล้ว แต่ยังไม่ได้เบิกจ่ายเงิน  ซึ่งต่อมาผู้วิจัยมีความประสงค์จะขอยกเลิกโครงการ  ผู้วิจัยไม่จำเป็นต้องกรอกแบบฟอร์มตามข้อ 1 แต่ต้องเขียนรายงานบอกสาเหตุของการขอยกเลิกโครงการแล้วยื่นต่อสถานวิจัยประจำสำนักวิชาที่ผู้วิจัยสังกัดเพื่อพิจารณา  แล้วนำเสนอต่อคณะทำงานพิจารณากลั่นกรองและจัดสรรงบประมาณโครงการวิจัยเพื่อพิจารณาดำเนินการต่อไป
*หมายเหตุ: กรณีคืนเงินคงเหลือ พร้อมดอกเบี้ยที่เกิดขึ้นทั้งหมด  ให้นำส่งที่ส่วนการเงินและบัญชี หรือโอนเข้าบัญชีมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี 
- ธนาคารไทยพาณิชย์ จำกัด (มหาชน) สาขามหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี เลขที่บัญชี 707-2-14444-2 หรือ  
- ธนาคารกรุงไทย จำกัด (มหาชน) สาขามหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี เลขที่บัญชี 980-2-83847-0 

และสำเนาใบนำฝาก มายังสถาบันวิจัยและพัฒนา เพื่อประสานงานในการออกใบเสร็จรับเงิน ต่อไป
แบบ  สบวพ-ป-05  
แบบฟอร์มการขอยกเลิกโครงการวิจัยที่ได้รับเงินสนับสนุนจาก
งบประมาณประจำปีของมหาวิทยาลัยเทคโนโลยีสุรนารี
ตามที่ข้าพเจ้า   
                
                                                              ตำแหน่ง   

  
  สังกัดสำนักวิชา




  ได้รับเงินสนับสนุนโครงการวิจัยเรื่อง    
    
  




          




 จากงบประมาณ       ประจำปี พ.ศ. 


    เป็นเงิน  

 
   บาท  (ตัวอักษร










)  ข้าพเจ้าได้เริ่มทำการวิจัย ตั้งแต่เดือน

 พ.ศ. 

  และได้เบิกจ่ายเงินจากโครงการวิจัยไปแล้วเป็นเงิน  
                  
       บาท  (ตัวอักษร








)  เหลือที่ยังไม่ได้เบิกอีกเป็นเงิน  


  บาท (ตัวอักษร








)  ข้าพเจ้าไม่สามารถทำการวิจัยต่อไปได้  และได้แนบเอกสารคำชี้แจงเพื่อประกอบการพิจารณาจำนวน 3  รายการ   คือ

1. สาเหตุหรืออุปสรรคที่ทำให้ไม่สามารถดำเนินการวิจัยต่อไปได้

2. รายงานผลการวิจัยที่ได้ทำมาทั้งหมดก่อนขอยกเลิกโครงการ ซึ่งคิดเป็นร้อยละ  
   ของผลการวิจัยตลอดโครงการ โดยจัดทำรายงานครบทุกหัวข้อสำคัญตามแบบรายงานการวิจัยฉบับสมบูรณ์ 

 [ กรณีที่มีผลการวิจัยตั้งแต่ ร้อยละ 50  ขึ้นไป   ต้องจัดทำรายงานตามแบบรายงานการวิจัยฉบับสมบูรณ์ครบทุกหัวข้อตามที่กำหนดไว้     แต่หากผลการวิจัยต่ำกว่าร้อยละ  50 อย่างน้อยในรายงานจะต้องประกอบด้วยหัวข้อ   ดังนี้
2.1  บทนำ  ระบุถึงความเป็นมาและความสำคัญของปัญหา วัตถุประสงค์ ขอบเขตของการวิจัย วิธีดำเนินการวิจัยโดยย่อ และประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ  เป็นต้น  

2.2 เนื้อเรื่อง ระบุถึงรายละเอียดเกี่ยวกับวัสดุที่ใช้ในการวิจัยและวิธีดำเนินการวิจัย   และผลการวิจัย โดยแบ่งเป็นบทๆ จะมีกี่บทก็ได้ ในส่วนนี้ควรมีบทที่เกี่ยวกับเอกสารและผลงานที่เกี่ยวข้อง รายงานถึงทฤษฎี แนวคิดเกี่ยวกับการศึกษา และบทที่บรรยายวิธีการที่ใช้ในการวิจัยโดยละเอียดว่ามีขั้นตอนอะไรบ้าง  การใช้เอกสารข้อมูล  การใช้เครื่องมือ ขั้นตอนการทดลอง  เป็นต้น 

2.3   ข้อวิจารณ์  ในบทนี้จะกล่าวถึงการวิเคราะห์ รายงานผลการวิจัย และการอภิปรายผลการวิจัย
2.4  สรุปและข้อเสนอแนะ  เป็นการสรุปเรื่องราวในการวิจัยทั้งหมด และข้อเสนอแนะเกี่ยวกับการวิจัยในขั้นตอนต่อไป  รวมไปถึงการประยุกต์ใช้ผลการวิจัยที่ได้ 

2.5   บรรณานุกรม
2.6   ภาคผนวก ]
3. ใบเสร็จหรือหลักฐานการใช้จ่ายเงินทั้งหมดที่ได้เบิกจ่ายไปแล้ว

ข้าพเจ้าขอรายงานการใช้จ่ายเงินที่ได้รับอนุมัติเบิกจ่ายไปแล้วโดยแยกตามหมวดค่าใช้จ่าย  ดังนี้
	รายการค่าใช้จ่าย
	งบประมาณปี พ.ศ. …………….ที่ได้จ่ายไปแล้ว (บาท)

	
	ปีที่ 1
	ปีที่ 2
	ปีที่  3
	รวมทั้งหมด

	1. ค่าจ้างชั่วคราว  ได้แก่
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	รวมค่าจ้างชั่วคราว
	
	
	
	

	2. ค่าตอบแทน/ค่าใช้สอย  ได้แก่
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	รวมค่าตอบแทน/ค่าใช้สอย
	
	
	
	

	3. ค่าวัสดุ  ได้แก่
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	รวมค่าวัสดุ
	
	
	
	

	4. ค่าครุภัณฑ์  ได้แก่
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	รวมค่าครุภัณฑ์  
	
	
	
	

	รวมทั้งสิ้น (1+2+3+4)
	
	
	
	


ข้าพเจ้าขอรับรองว่ารายงานทั้งหมดที่เสนอประกอบการพิจารณาเป็นความจริงทุกประการ
 (ลงชื่อ)




หัวหน้าโครงการ
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/
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ความเห็นของหัวหน้าสาขาวิชา
(ลงชื่อ)
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/
       /



ความเห็นของหัวหน้าสถานวิจัย
(ลงชื่อ)
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/
       /



ความเห็นของคณบดี
(ลงชื่อ)
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)




       
/
       /
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